neue impulse:

Sie suchen eine neue Herausforderung in einem innovativen Unternehmen?
Wir freuen uns auf engagierte und kreative Képfe, die Interesse an den Thematiken
Grindung- und Unternehmensberatung haben!

Seit 2004 ist die Neue Impulse Lubeck GmbH & Co. KG eine etablierte
Unternehmensberatung, die Existenzgrinder, SelbststGndige und Unternehmer aus
Schleswig-Holstein und Mecklenburg-Vorpommern erfolgreich betreut. Wir arbeiten
eng mit unseren Kunden zusammen, um maBgeschneiderte Losungen zu entwickeln.
Unser breit gefdchertes Portfolio umfasst die Beratung in den Bereichen Grindung,
Wachstum, Sicherung und Nachfolge.

Wir benotigen ab dem 01.01.2025 Unterstitzung durch eine Assistenzkraft
lhre Aufgaben

- Erstkontakt mit Kunden, persdnlich und am Telefon

- Allgemeine administrative Aufgaben, wie die Organisation von Terminen, die
Verwaltung von Dokumenten und die Koordination von Besprechungen

- Empfang von Gdasten und Kunden sowie die Pflege der Kundenkontakte

- Seminarorganisation (Vor- und Nachbereitung)

- Eigenverantwortliche Bestellung von BUromaterial und Uberwachung der
Bestdnde

- Entwicklung, Ausarbeitung und Umsetzung von organisatorischen
BUrostrukturen

- Eigenverantwortliche Planung von Workshops mit Veranstalter und unseren
Dozenten

- UnterstUtzung bei der Pflege und Aktualisierung unserer Website und Social-
Media-Présenz

Arbeitszeit in Teilzeit (20-25h/ Woche)

Freuen Sie sich auf:

Eine spannende und abwechslungsreiche Tatigkeit in einer angesehenen

Unternehmensberatung.

- Die Mdglichkeit, sich aktiv an innovativen Projekten zu beteiligen und Einblicke
in verschiedene Branchen zu gewinnen.

- Ein motiviertes und dynamisches Team, das gemeinsam an der Entwicklung
von Unternehmensstrategien arbeitet.

- Attraktive Weiterbildungs- und Entwicklungsmdglichkeiten.

- Ein angenehmes Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien und eine gute Work-

Life-Balance.

Wenn Sie Interesse an dieser vielseitigen Position haben und die Herausforderungen
der Unternehmensberatung reizvoll finden, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per
Email an: info@ni-hl.de
z.H. Herrn Hagen Goldbeck
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